
2021 届公共管理学院毕业和学位审核工作方案

一、指导思想

毕业和学位审核工作以全面贯彻党的教育方针，全面落实教育事业发展“十三五规划”为指导，以立德树人为

根本，以提高人才培养能力为核心，以推动本科生教育内涵发展为目的，以激发活力为导向，以优化结构为重点，

结合高水平大学建设和“双一流”建设指引，坚持服务需求、提高质量，加强统筹，强化自律监管，依法依规开展

毕业和学位审核工作。

二、领导小组

组 长：陈荣卓 唐良敬

副组长：张小进 李荣娟 袁 新

成 员：向良云 方伶俐 陈 娟 谢 迪 李 赪 俞秋阳

王振伟 张霄艳

联系人：孙 燕

三、审核工作实施步骤



（一）预审（2021 年 4 月 26 日-5 月 7 日）

在毕业生毕业论文（设计）答辩之前，学院结合毕业生学业情况，依据毕业和学位审核条件进行预审。预审结

论及时通告毕业生本人、学生家长及学生所在班级班主任，毕业生对预审结论有异议的，须在知晓预审结论后一周

内向学院提出复核。

（二）复审（2021 年 5 月 15 日-5 月 21 日）

在毕业生毕业论文（设计）答辩之后，学院依据毕业和学位审核条件进行复审。对复审结论为“予以结业”或

“不授学位”的毕业生，学院逐一核查，及时通告毕业生本人、学生家长及学生所在班级班主任，其结论公示为一

周。公示期间无异议的，视为本人确认复审结论。

（三）审定及公示（2021 年 5 月 28 日-6 月 3 日）

学院召开院学位评定委员会会议，确定毕业和学位审核结论并公示一周，其间有异议的可向学院提出复核。学

院复核无误后，确定审定结论。

（四）结论报送（2021 年 6 月 4 日）

2021 年 6月 4 日报《公共管理学院 2020 届毕业生毕业、学位审定结论》纸质及电子版至本科生院学籍办。



（五）对未正常毕业、授予学位者的处理

学院根据毕业、学位审定结论，督促本院未能正常毕业或不授予

学位的学生，在规定时间内自行选择以下方式，按要求办理相关手续：

1.延长学制

因课程学分未修满者，可在 2021 年 6 月 8 日下午 5 点前申请办理延长学制，最多可以延长两年。办理延长学

制手续后，学生学籍将编入下一年级，以在籍在校学生对待，随下一届毕业生进行毕业、学位审核，符合毕业、学

位授予有关要求者，随下一届毕业生颁发证书。

辅修专业不能申请延长学制。根据湖北省学位委员会文件要求，辅修学位的授予时间与主修专业毕业时间须在

同一年，因此辅修专业不能申请延长学制。

“延长学制”手续办理流程

第一，个人申请。学生填写《湖北大学本科生申请延长学制审批表》，向学院提出“延长学制”申请；

第二，学院审核。学院根据学生申请情况审核学生“延长学制”申请。学院审签通过后，由学院教学秘书向学

生开具《缴费通知单》和《湖北大学学生办理学籍异动手续程序表》，学生根据程序表要求到相关部门、单位办理



手续。

第三，学籍异动。学生根据程序表办理完手续后，将《湖北大学本科生申请延长学制审批表》、《湖北大学学

生办理学籍异动手续程序表》和《缴费回执单》在 2021 年 6 月 9 日下午 5 点前交本科生院学籍办。本科生院依据

上述材料对学生的学籍进行异动处理。

第四，收费标准。延长学制学生按原学费标准收取学费。

2.结业

（1）结业离校。未能正常毕业，且未在规定时间内办理“延长学制”手续的应届学生，教学秘书务必督促各

系核查最终的“结业离校”结论，并要求学生本人签字核实。学院在 2021 年 6 月 9 日下午 5 点前，填报《湖北大

学本科生结业离校信息汇总表》，并将其复印件报送至本科生院学籍办，学校将依据此结论材料为结业离校学生颁

发结业证书，辅修学生无结业证书。

（2）返校补考。主修专业未修满课程学分在 15学分以内或不超过 5 门课；辅修专业未修满课程学分在 6学分

以内或不超过 2 门课（以上课程不包含公选课、实验课、实践类课程）的学生可以办理返校补考手续，学生须在 2021

年 6月 7 日下午 5点前，向学院申请，办理“返校补考”手续。返校补考仅有一次机会，在今年 9-10 月组织考试。

http://jwc.hubu.edu.cn/__local/4/E7/B9/DFB0AE9F3AD4116F1AD9A185FBC_7C98C5D2_A600.doc


课程合格后可向原专业所在学院提出重新审核毕业、学位结论，学校本科生院依据学院报送的重新审核结论颁发证

书。具体办理手续如下：

第一 ，学生申请。主修专业申请返校补考填写《湖北大学本科生返校补考审批表》，辅修专业申请返校补考

填写《湖北大学辅修学生申请返校补考审批表》，以上表格一式三份；

第二，学院审批。审核学生“返校补考”申请，并将审核结果汇总后连同《审批表》、《湖北大学本科生结业

离校信息汇总表》一起，于 2021 年 6 月 9日前送本科生院学籍办办备案；

第三，教学秘书协助本科生院清理本院学生返校补考信息，以及教学管理信息系统数据录入。

第四，结业换毕业证书。依据学历学位数据上报要求的有关规定，返校补考学生达到相关要求后，2021 年 12

月 30 日后可领取相关证书，并交还结业证书。

四、工作要求

严格执行《湖北大学全日制普通本科毕业生毕业和学位审核管理办法》中的工作要求，加强组织领导，相关人

员认真履行工作职责，强化学业预警，对违纪行为，严肃处理。


